Паспорт библиотеки

Название учреждения:   муниципальное бюджетное общеобразовательное 
                                         учреждение средняя общеобразовательная школа № 6    

                                         им.Ц.Л.Куникова
Почтовый адрес:            352800  Краснодарский край, г.Туапсе, ул.Ленина, 1
Телефон раб.:                 8(86167) 2-29-09
Е-mail:                             school6@tuap.kubannet.ru
Ф.И.О. руководителя:   директор МБОУ СОШ № 6 
                                         Мазепина Ирина Семеновна
Ф.И.О. зав. библиотекой:   Николаенко Жанетта Петровна 
Сведения о библиотеке

1. Общие сведения
1.1 Год основания библиотеки:       1965 г.
1.2 Этаж:             первый
1.3 Общая площадь:  49 кв.м
1.4 Наличие специального помещения, отведенного под библиотеку:  да.
1.5 Наличие читального зала:   совмещен с абонементом. 
1.6 Наличие книгохранилища для учебного фонда:  да.
1.7 Материально-техническое обеспечение библиотеки:   выставочные стеллажи  - 4 шт., двухсторонние стеллажи - 5 шт., односторонние стеллажи -7 шт., кафедра, рабочие столы, стулья,  столики под ноутбуки – 2 шт., ноутбуки – 3 шт., принтер, проектор, экран.
2. Сведения о кадрах
2.1 Штат библиотеки:   1 человек - заведующий библиотекой
2.2 Базовое образование:     среднее специальное
2.3 Стаж библиотечной работы:   3 года 6 месяцев
2.4 Стаж работы в данном образовательном учреждении: 1 год 10 месяцев
2.5 Совмещение библиотечной и педагогической деятельности:   нет.
2.6 Владение компьютером:   да.

3. График работы библиотеки:  понедельник – пятница с 9-00 до 17-00, работа с читателями с 9-00 до 16-00, выходные дни: суббота, воскресенье, последняя пятница месяца – санитарный день.

4. Наличие нормативных документов:
4.1 Положение о библиотеке, правила пользования библиотекой:  да.
4.2. Годовой и месячный план работы библиотеки:  да.
4.3 Должностная инструкция заведующего библиотекой:  да.

5. Наличие отчетной документации:
5.1 Акт приемки фонда, реестр инвентарных книг:  да.
5.2 Книга суммарного учета основного фонда:  да.
5.3 Инвентарные книги:   да.
5.4 Тетрадь учета книг, принятых от читателей взамен утерянных:   да.
5.5 Тетрадь учета изданий, не подлежащих записи в книгу суммарного учета: 
      да.
5.6 Книга суммарного учета учебного фонда:  да.
5.7 Дневник работы библиотеки:   да.
5.8 Тетрадь выдачи учебников по классам:   да.
5.9 Папки актов движения фондов:  да.
5.10 Книга суммарного учета документов на нетрадиционных носителях информации:  да

6. Сведения о фонде на 1 сентября 2013 года
6.1 Фонд художественно-познавательной литературы (экз.) - 6857экз.
6.1.1 Естественные науки (экз.%) -10%

6.1.2 Прикладные науки (экз.%) – 5%

6.1.3 Общественные и гуманитарные науки, литература универсального содержания (экз.%)-20 %, в т.ч. педагогические науки (экз.%) – 10%

6.1.4 Художественная литература (экз.%) -65%

6.1.5 Литература для дошкольников и учащихся 1-2 классов (экз.%) -20%
Расстановка библиотечного фонда в соответствии с библиотечно-библиографической классификацией.
6.2 Фонд учебной литературы (экз.) – 9493экз. 
Расстановка учебного фонда – по классам и по предметам
6.3 Фонд краеведческой литературы (экз.) - 174
6.4 Документы на электронных носителях (экз.) – 141
6.5 Количество названий выписываемых периодических названий – 19 

6.5.1 для педагогических работников – 9 

6.5.2 для учащихся – 3 

6.5.3 краевые и местные издания – 4

6.5.4 библиотековедческие -3

7. Массовая работа в 2012-13 учебном году
7.1 Общее количество мероприятий: 46
7.2 Виды массовых мероприятий: мультимедийные презентации, литературные игры, беседы, обзоры книг, библиотечные уроки.

7.3 Выставочная работа. Общее количество книжных выставок: 29      
Беседы у книжных выставок.

8. Индивидуальная работа с читателями: обслуживание на абонементе, 

рекомендательные беседы при выдаче книг, беседы о прочитанном,

рекламные беседы о новых книгах и журналах, поступивших в библиотеку.

9.Читатели библиотеки, прошедшие перерегистрацию  -733 чел.:
уч-ся 1-4 кл. – 263 чел.

уч-ся 5-9 кл. – 343 чел.

уч-ся 10-11 кл. – 91 чел.

педагогические работники - 35 чел.
другие - 1 чел.
10.Показатели библиотечной статистики

Объем фонда художественной литературы по состоянию на 31.05.2013 г. составил 10416 экз.

Книговыдача – 14147

Число посещений – 13889 чел.

Книгообеспеченность – 14

Читаемость – 19

Обращаемость фонда – 1,4

Посещаемость – 18,9 
Зав. библиотекой _______ Николаенко Ж.П.
Дата заполнения: 01 сентября 2013 года
